
大学事務局嘱託職員 教学課 SSC担当（学生支援・相談サポート）募集【令和 8年 4月 1日採用】 

 

１．募集職種及び募集人数 

事務局内における事務補助 1 名 

 

２．主な業務の内容 

●学生支援・相談サポート業務 

本学学生サポートセンター（通称 SSC）では、修学及び学生生活上の緒課題等に、きめ細やかな支援を行う

ことを目的として、相談対応や学修・生活支援、各種サポートプログラムを展開しております。 

●センターの受付対応及び窓口案内 

●面談を希望する学生に対する初期対応（インテーク）及び予約管理 

●学修支援（学習計画の進捗管理、生活習慣に関するサポート） 

●センターの広報（ポスター、掲示物、SNS 等を用いた情報発信） 

●センター主催イベントや講座、ワークショップ等の準備・当日運営補助 

●サポート事務全般 

●事務局部署内各業務の事務補助 

●学内イベント補助（オープンキャンパス・卒業制作展・入学式・卒業式 など） 

   

学生一人ひとりの状況を丁寧に把握し、必要に応じて心理職と協働し、学内関係部署と連携を図る業務も含ま

れます。教育支援、対人援助等の分野に関心をお持ちの方で、学生の主体的な学びと成長を支える業務に携わ

りたい方の応募を歓迎いたします。 

 

３．応募資格(次の要件を満たす方) 

（１）大学設立の理念『東北芸術工科大学生い立ちの記』や本学の活動や取り組みに共感できる方 

（２）大学卒業以上または、それと同等以上の能力を有する方  

（３）芸術、文化、デザインの教育に関心がある方 

（４）山形市内もしくはその近郊に居住、または自家用車通勤などの通勤手段により、行事や日常業務に支障なく

勤務することができる方が望ましい 

（５）普通自動車運転免許を有する方（※受験申込書の免許・資格欄へ記載してください） 

 

４．応募方法・提出書類 

受験を希望する方は、以下の書類をホームページよりダウンロードし、必要事項を記入のうえ封筒の表に｢嘱託

職員 教学課 SSC 担当（学生支援・相談サポート）採用試験受験申込書在中｣と朱書し、簡易書留等授受が確認で

きる方法で提出してください。（持参不可） 

（１）「受験申込書（兼）履歴書（様式１）」本学ホームページよりダウンロード 片面記載 

（２）「志望理由書(様式２)」本学ホームページよりダウンロード 片面記載 ※自筆で記載してください。 

（３）「職務経歴書(様式任意)」これまでの経験や実績について A4 版の用紙 1 枚以内で詳しくまとめてください。

社会人経験の無い方は提出不要です。片面記載 

（４）書類選考結果返信用封筒（長 3 封筒に結果送付先住所と氏名を記入のうえ 410円分の切手を貼付してください。） 

※原則として上記提出書類は返却いたしません。応募者の個人情報は採用選考の目的にのみ使用します。 

 

５．応募書類受付期間・選考方法 

願書受付期間（締切日必着） 令和 7 年 10 月 31 日（金）～令和 7 年 11 月 8 日（土)必着 

書類選考（結果通知） 11 月中下旬 

一次選考（面接） 12 月 5 日（金） 

最終選考（面接） 12 月 19 日（金） 

 ※上記日程は現時点での予定であり、変更される場合がありますので、予めご承知おきください。 

  ※障害をお持ちの方で応募を検討される方は、11 月 7 日（金）までにご連絡のうえ、ご応募ください。 

 

 

 

 
 

 
 



６．就業場所／ （雇い入れ直後） 学校法人東北芸術工科大学 山形県山形市上桜田三丁目 4 番 5 号 

（変更の範囲）  本学が定める場所とする 

※就任後は、山形市内もしくはその近郊に居住、または自家用車通勤などの通勤手段により、 

行事や日常業務に支障なく勤務することができる方 

 

７．雇用期間／ 令和 8 年 4 月 1 日～令和 9 年 3 月 31日 

※就任後、1 年ごとの雇用契約更新（最長 3 年） 

※在職中に大学が実施する正職員（総合職）採用試験に応募することも可能。 

        ※雇用契約の更新は、次の項目の基準につき判断して行う。 

         １.契約満了時の業務の有無または業務量 

         ２.本人の職務能力、就労成績、健康状態、規程に定める解雇の事由 

         ３.大学の経営内容や状況（大量の業務消滅など） 

 

８．待遇等 

給 与 等：本学の給与規程に基づき支給(経験年数を加味します)  参考：大学新規卒業者 基本給 179,600 円 

諸 手 当：通勤手当、住居手当、時間外手当 

賞  与：年 2 回 計 2 ヵ月分 

勤務時間：8 時 30 分～17時 30 分(休憩 60 分) 

休  日：原則として土日祝日（一部土曜交代勤務あり）、年次有給休暇、年末年始休暇、特別休暇 

社会保険：日本私立学校振興・共済事業団、雇用保険及び労災保険に加入 

 

９．応募書類送付及び問い合わせ先 

  東北芸術工科大学 総務課 

〒990-9530 山形市上桜田 3-4-5 電話 023-627-2000 E-mail：soumu@aga.tuad.ac.jp 

mailto:soumu@aga.tuad.ac.jp

